TUTORIAL UNTUK SIADPA REGISTER

I. PENDAHULUAN

1.1. Uraian singkat

Aplikasi Sistem Administrasi Register Perkara Kepaniteraan Pengadilan Agama disingkat
SIADPA-REGISTER adalah bagian dari Sistem Administrasi Perkara Kepaniteraan
Pengadilan Agama (SIADPA).

Arah dan fungsi aplikasi Sistem Register pada prinsipnya membantu dengan cepat
Pencatatan, pengendalian dan pencetakan Register perkara dengan rincian sebagai berikut:
1. Membantu Meja II dalam pencatatan Register Perkara;

2. Berfungsi sebagai output otamatis dari aplikasi sistem lainnya, tanpa menagadakan
pencatatan ulang berkali-kali.

1.2. Karakteristik Teknis Siadpa-Register

1. Pencatatan dan Pembuatan Register relatif tidak memerlukan pencarian data yang rumit
dan entry data tidak berulang-ulang bahkan sebagian besar telah diotomatiskan
2. Otomatisasi diambil dari titik keputusan proses dan tahap perjalanan perkara, misalnya

pada saat pendaftaran akan terproses dan tersimpan Nomer Register, Biodata, Petitum,
tanggal pendaftaran dan seterusnya

1.3. Menu Aplikasi

—I RFEG INDIIK GIIGATAN

RFEG. INDUK |

RFG. SURAT KUASA |

RFG FKSFKIISI |

SIADPA-REG

RFG. PFRMH. KASASI |

I RFG SITA RRGS TNK

REG. SITA BRG BGERAK |

I RFG. AKTA CFRAI

— REG. PPHP |
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1.4. Keterangan Menu Aplikasi

No MENU KETERANGAN
1 LAPORAN Menu Utama untuk memproses pelaksanaan
Sidang

1.1  Register Induk Perkara Gugatan Mencetak Register Induk Perkara Gugatan

12 Register Induk Perkara Mencetak Register Induk Perkara Permohonan
" Permohonan

1.3  Register Permohonan Banding Mencetak Register Permohonan Banding

1.4 Register Kasasi Mencetak Register Kasasi

1.5 Register Permohonan PK Mencetak Register Permohonan PK

1.6 Register Surat Kuasa Khusus Mencetak Register Surat Kuasa Khusus

17 Register Penyitaan Brg Tdk Mencetak Register Penyitaan Brg Tdk Bergerak
" Bergerak

18 Register Penyitaan Barang Mencetak Register Penyitaan Barang Bergerak
" Bergerak

1.9 Register Eksekusi Mencetak Register Eksekusi

1.10 Register Akta Cerai Mencetak Register Akte Cerai

1.11 Register PPHP Mencetak Register PPHP

1.5 Unit Organisasi yang Terlibat
1. Meja 2 / Panitera Muda Gugatan / Panitera Muda Permohonan
2. Panitera
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II. MEMULAI APLIKASI

2.1 Klik 2x Shortcut SIADPA-Register

LOGIN PROGRAM SETTING
Hama Usar: ADMIN

Password: |

© o Jo o TN

Isikan nama User : Password: , klik OK atau tekan enter
Setelah itu muncul menu-menu sebagai berikut :

B Sistem Laposan Register pada Pengaditan Azama E!E|E]
Lpran Todk Hep

Pengadilan Agama Kabupaten Malang

J1. Panji Kelurahan Pemarskax Eee. Kegamjen Eab. halaxg

MENU - MENU SISTEM REGISTER

Regster nduk Perkara
Gugatan

III. MENCETAK REGISTER INDUK PERKARA GUGATAN

Pastikan aplikasi SIADPA-Register sudah loading.

Klik 2x Icon menu Register Induk Perkara Gugatan , muncul box dialog Register Induk
Perkara Gugatan

Isikan No. Perkara yang akan dicetak

Pilih dan klik Opsi kolom-kolom yang akan dicetak

Klik Proses, tunggu sebentar Laporan anda telah tercetak

(:mn WA TONN = A Kb MIg T Lt et

L e T I EE

serizmy @ oo

Jika anda ingin mencetak klik gambar printer akan muncul box sbb:
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Frntec

Sesten Pirter frpLasesiet 1000
T 10

P Range
~ A

™ Page:

Froex

Tai

Ikuti perintah di box tersebut

IV.MENCETAK REGISTER INDUK PERKARA PERMOHONAN

Pastikan aplikasi SIADPA-Register sudah loading.

Klik 2x Icon menu Register Induk Perkara Permohonan , muncul box dialog Register Induk
Perkara Permohonan

Isikan No. Perkara yang akan dicetak
Pilih dan klik Opsi kolom-kolom yang akan dicetak

Klik Proses, tunggu sebentar Laporan anda telah tercetak

Lapuran Register Induk Pekara Fermobonan

LAPORAN REGISTER INDUK PERKARA PERMONONAN
Nomor perk. -
”[noul PaLP/ 2005 «| PAKab.MIg I3 Linat data ... | Fr
SIS 5
[ Ko - hokors fapossn | | Conse apovan he | v
o Tinghat pertana tangs putusan = Seagee Ciystsd Heoors C
T Tinghal penana dengn puutan T Micasch Wod -
Tingk sl pertanis savpum karan " Micsossh Excel e
\ = / e
Episen] @ s T e
————

Jika anda ingin mencetak klik gambar printer akan muncul box sbb

Frnizc

Sasten Pirdes o Lasesiet 1000
Loee 10

Piré Hange
~ 2

7 Page:

Fromx

Ta|

Ikuti perintah di box tersebut

V. MENCETAK REGISTER SURAT KUASA KHUSUS
Pastikan aplikasi SIADPA-Register sudah loading.

Klik 2x Icon menu Register Surat Kuasa Khusus , muncul box dialog Register Surat Kuasa
Khusus

Isikan No. Perkara yang akan dicetak

Laparan Hegister Seeat Kuaso

LAFORAN REGISTER SURAT KUASA

Nomor perkara:

Pilih dan klik Opsi kolom-kolom yang akan dicetak

R Klik Proses, tunggu sebentar Laporan anda telah
son

yas o001 g 5959 (3 Spyruin pubiase

Toure [7005 2] R tercetak
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Jika anda ingin mencetak klik gambar printer akan muncul box sbb:

Sasten Pirdes froLasedet 1008
Toee 10

Ikuti perintah di box tersebut

VI. MENCETAK REGISTER EKSEKUSI

Pastikan aplikasi SIADPA-Register sudah loading.

Klik 2x Icon menu Register Eksekusi , muncul box dialog Register Eksekusi
Isikan No. Perkara yang akan dicetak

Pilih dan klik Opsi kolom-kolom yang akan dicetak

Klik Proses, tunggu sebentar Laporan anda telah tercetak

1 er———
Laporan Register Eksekust LY s : == ——— —
LAPORAN REGISTER EKSEKUSI
Nomar perkara: Pussan e = e
Muas (0001 gpg }3999 @ Satwa pabas I
Tahen [2004 =) ‘ s A
- /<
O ke, | I 7 i

Jika anda ingin mencetak klik gambar printer akan muncul box sbb:

Fordes Sesten Pt [roLasse et 1000
§ 10

Piré Hange
|

™ Pages
Froex 1 Tai

Ikuti perintah di box tersebut

VII. MENCETAK REGISTER PERMOHONAN KASASI

Pastikan aplikasi SIADPA-Register sudah loading.

Klik 2x Icon menu Register Permohonan Kasasi , muncul box dialog Register Permohonan
Kasasi

Isikan No. Perkara yang akan dicetak

Pilih dan klik Opsi kolom-kolom yang akan dicetak

Klik Proses, tunggu sebentar Laporan anda telah tercetak

e e e 7

LAPORAN REGISTER PERMONONAN KASASI

Nomor parkara: Pussn
Midsi ;’nnm 3 [-‘5‘5{49 o Sgruspabaes
Town [HEE - K o
" e Puss P

Saligrieny © tslox. |
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Jika anda ingin mencetak klik gambar printer akan muncul box sbb:

Piler  SistenPinkes froLasesiet 1000 o
Cee 10
Cocd |
Piré Aange
o)
F e Copes| 13
Froex 1 Ta| ¥ Colaie Copes
e

Ikuti perintah di box tersebut

VIII. MENCETAK REGISTER PENYITAAN HARTA BARANG BERGERAK

Pastikan aplikasi SIADPA-Register sudah loading.

Klik 2x Icon menu Register Penyitaan Harta Barang Bergerak , muncul box dialog Register
Penyitaan Harta Barang Bergerak

Isikan No. Perkara yang akan dicetak

Pilih dan klik Opsi kolom-kolom yang akan dicetak

Klik Proses, tunggu sebentar Laporan anda telah tercetak

5 = =

LAPORAN REGISER PENYITAAN BARANG TDK BERGERAK
Nomor perkara: P o~ -
M (0001 44 13999 © Semuapekas

e — " Sudsh Putus

20 - = 1
Tahn 12004 ~| ~ BeumPubss =3

— " o —

Jika anda ingin mencetak klik gambar printer akan muncul box sbb:

Frier  SastenPinter froLasedet 1008 o
Caxp 10
Cacd |
Piri Range
o —
Copex| 13
~ 5 i =
T
Froe 1 Ta| ¥ Colizte Copee

Ikuti perintah di box tersebut

IX. MENCETAK REGISTER PENYITAAN HARTA BARANG TIDAK BERGERAK

Pastikan aplikasi SIADPA-Register sudah loading.

Klik 2x Icon menu Register Penyitaan Harta Barang Tidak Bergerak , muncul box dialog
Register Penyitaan Harta Barang Tidak Bergerak

Isikan No. Perkara yang akan dicetak

Pilih dan klik Opsi kolom-kolom yang akan dicetak

Klik Proses, tunggu sebentar Laporan anda telah tercetak
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Nomor perkara: PR

Mgz 0001 i 13999 ® Semuapekas
— " Sudsh Putus
120 - =

T 2004 5] £ Beun Pubs

Preview Keluar

Jika anda ingin mencetak klik gambar printer akan muncul box sbb:

Pz Sisten P frolaseset 1000
Tae 1
By
P Range
c —=
gt Dopes| 13
I Pap:
Fromx 1 Ta| ¥ Colaie Copes

Ikuti perintah di box tersebut

X. MENCETAK REGISTER AKTA CERAI

Pastikan aplikasi SIADPA-Register sudah loading.

Klik 2x Icon menu Register Akta Cerai , muncul box dialog Register Akta Cerai

Isikan No. Perkara yang akan dicetak

Pilih dan klik Opsi kolom-kolom yang akan dicetak

Klik Proses, tunggu sebentar Laporan anda telah tercetak

aporan Register Akta Ceral

LAPORAN REGISTER AKTA CERAI

Homar Akta Ceral:

Mulai: 0001 Tahun: |2004 =
&l
Sampai; |7999 JTahun: 2004 =

bulai Mo, |1

WQ [eluar

Jika anda ingin mencetak klik gambar printer akan muncul box sbb:

Brint 3

Frdes Sasten Pirder froLaseset 1008 o
T 1 )

Pk Range:

o

F x| 1]
Fromx 1 Ta| W Calale Copes

Ikuti perintah di box tersebut
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XI. SETTING VARIABEL

Setting variabel laporan register perkara [
Register Perkara Gugatan | Register Perkara Permohonan | Eksekusi | Kasasi | Penyitaan Barang ¢ | »
Nama Kolomn [[\l_olwr Fungsi / Vanabel yang dipakai |a
Tanggal Pembentahuan Putusan
Tanggal Daftar Tingkat Pertama 0
Tanggal Pemberntahuan Banding 0
Tanggyal Inzage ) 0
Tanggal Penginman Berkas Banding 0
Tanggal Penenmaan Berkas Banding 0
Tanggal Pembertahuan Putusan Banding 1070
Tanggal Memori Kasasi 0
Tanggal Pembertahuan Kasasi 0
Tanggal Penyampaian Memorn Kasasi 0
Tanggal Kontra Memon Kasasi 0
Tanggal Penginiman Berkas Kasasi 0
Tanggal Penenmaan Memon Kasass 0
Tanggal Amar Kasasi 0
Tanggal Pemberntahuan Putusan Kasasi 1070
Tanggal Pembertahuan PK 0 v

\ | Qﬂ?&, Dotm:;'cictmlugsilvunbdunkmz\utmdem

window setting variabel kolom — kolom laporan — laporan register

Setting kolom laporan register digunakan untuk menentukan kode — kode data yang masuk ke kolom —
kolom laporan register perkara.
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